Urzad Rejestracji
Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobojczych

Al Jerozolimskie 181C, 02-222 Warszawa tel. +48 22 492-11-00, fax +48 22 492-11-09
NIP 521-32-14-182 REGON 015249601

KOMUNIKAT
DYREKTORA GENERALNEGO URZ EDU REJESTRACJI PRODUKTOW
LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH | PRODUKTOW BIOBOJC ZYCH
z dnia 22 maja 2014 .

w sprawie ustalenia zasad udogpniania akt postepowan w Urzedzie Rejestracji
Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produkbw Biobojczych

Realizupc postanowienia art. 73 ustawy z dnia 14 czerwc&019 — kodeks
postpowania administracyjnego (f. Dz. U. z 2013 r. .p887 ze zm.) akta pegtowar
znajdupcych sé w Urzedzie Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Mexhych
i Produktow Biobdjczych, zwanym dalej: ,Widem” udostpnia st :

1) stronie posipowania;

2) petnomocnikowi;

3) uczestnikom na prawach strony w danym gusi/aniu,

— zwanymi dalej ,wnioskodawcami”.

Odpisy lub kopie akt spamdza pracownik Urmu na wniosek, ktorego wzoér stanowi

Zakcznik do niniejszego Komunikatu, w terminie:

1) 14 dni od dnia otrzymania przez bdavniosku;

2) za zgod kierownika komorki organizacyjnej lub jego zgmty w czasie przegilania akt
przez wnioskodawcw ilosci odpisdw lub kopii nieprzekracazagj 30 stron A4 dla akt
w wersji papierowej. Jeli ilos¢ kopii przekracza 30 stron A4 dla akt w wersji papivej —
pracownik Urzdu wykonuje kopi w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Ustuga polegaga na wykonaniu:

1) odpisbw — podlega optacie, ktéra wynosi 80 gras2@ % podatku VAT za 1 streformatu
A4,

2) kopii akt — podlega optacie, ktéra wynosi:

a) 80 groszy + 23 % podatku VAT za 1 stgdormatu A4 — w przypadku akt kopiowanych
W wersji papierowej,

b) 2 zlote + 23% podatku VAT za 1 pdyCD — w przypadku akt kopiowanych w wers;ji
elektronicznej, gdy zostaty one zéme w takiej wersji,

c) 3 ziote + 23% podatku VAT za 1 pyDVD — w przypadku akt kopiowanych w wersji
elektronicznej, gdy zostaty one zéme w takiej wers;ji;

3) uwierzytelnienia naadanie wnioskodawcy odpiséw lub kopii akt oraz wydamu z akt
uwierzytelnionych odpisow — podlega optacie skasgowtéra wynosi 5,00 zt za kdg
strorg, ktdra uiszczana jest w kasie kftm Dzielnicy Ochota lub na rachunek bankowy
nr 95 1030 1508 0000 0005 5002 4055.



Za wykonanie ustugi poleg@ej na wykonaniu odpiséw lub kopii akt ddz wystawia
fakture VAT.

Opfata za wykonanustug: polegajca na wykonaniu odpisow lub kopii akt, jest wnoszona
przez wnioskodawecw Kasie Urzdu lub przelewem bankowym na rachunek bankowy:

NBP O/O Warszawa0 1010 1010 0094 1022 3100 0000

Odpisy lub kopie akt wnioskodawca mecodebré osobgcie, wowczas ich wydanie nggstije
po okazaniu dowodu wplaty nafexsci za wykonaa ustug (KP — w przypadku ptatdoi
gotowkowej lub kopii przelewu — przy ptatoo przelewem bankowym). W dniu odbioru
osobistego mna jednoczanie odebrafaktur VAT w kasie Urzdu.

W przypadku, gdy wnioskodawca zamawia odbior pikesgrzez firmg kuriersk,
przekazanie dokumentacji wraz z faktWAT nastpuje po otrzymaniu przez Uid wptaty za
wykonanie odpisu lub kopii akt. Wnioskodawca zanaawe wlasnym zakresie ustuguriersk
I ponosi catkowity koszt jej realizacji.

Dyrektor Generalny
/- Tomasz Katdél



