Komunikat Dyrektora Generalnego z dnia 22 maja 2014 r. w sprawie ustalenia zasad udos
Opublikowany na Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow
Biobdjczych (https://archiwum.urpl.gov.pl)

Komunikat Dyrektora Generalnego z dnia 22 maja 2014 r. w
sprawie ustalenia zasad udostepniania akt postepowan w
Urzedzie Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow
Medycznych i Produktéw Biobédjczych.
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KOMUNIKAT
DYREKTORA GENERALNEGO URZEDU REJESTRACJI PRODUKTOW
LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH I PRODUKTOW BIOBOJCZYCH
z dnia 22 maja 2014 r.
w sprawie ustalenia zasad udostepniania akt postepowan w Urzedzie Rejestracji

Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdéjczych

Realizujac postanowienia art. 73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.) akta postepowan znajdujacych sie w
Urzedzie Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych

i Produktow Biobdjczych, zwanym dalej: ,Urzedem” udostepnia sie :

1) stronie postepowania;

2) pelnomocnikowi;

3) uczestnikom na prawach strony w danym postepowaniu,

- zwanymi dalej ,wnioskodawcami”.

Odpisy lub kopie akt sporzadza pracownik Urzedu na wniosek, ktérego wzor stanowi
Zalacznik do niniejszego Komunikatu, w terminie:

1) 14 dni od dnia otrzymania przez Urzad wniosku;

2)  za zgoda kierownika komorki organizacyjnej lub jego zastepcyw czasie przegladania akt przez
wnioskodawce w ilosci odpisow lub kopii nieprzekraczajacej 30 stron A4 dla akt

w wersji papierowej. Jezeli ilos¢ kopii przekracza 30 stron A4 dla akt w wersji papierowej -
pracownik Urzedu wykonuje kopie w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Ustuga polegajaca na wykonaniu:

1) odpiséw - podlega oplacie, ktéra wynosi 80 groszy + 23 % podatku VAT za 1 strone formatu
A4;

2) kopii akt - podlega optacie, ktéra wynosi:

a) 80 groszy + 23 % podatku VAT za 1 strone formatu A4 - w przypadku akt kopiowanych
W wersji papierowej,

b) 2 ziote + 23% podatku VAT za 1 plyte CD - w przypadku akt kopiowanych w wersji
elektronicznej, gdy zostaly one ztozone w takiej wersji,

Strona 1 z 2



Komunikat Dyrektora Generalnego z dnia 22 maja 2014 r. w sprawie ustalenia zasad udos
Opublikowany na Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow
Biobdjczych (https://archiwum.urpl.gov.pl)

c) 3 ztote + 23% podatku VAT za 1 pltyte DVD - w przypadku akt kopiowanych w wersji
elektronicznej, gdy zostaly one ztozone w takiej wersji;

3) uwierzytelnienia na zadanie wnioskodawcy odpiséw lub kopii akt oraz wydania mu z akt
uwierzytelnionych odpiséw - podlega optacie skarbowej, ktéra wynosi 5,00 zt za kazda strone, ktéra
uiszczana jest w kasie Urzedu Dzielnicy Ochota lub na rachunek bankowy

nr 95 1030 1508 0000 0005 5002 4055.

Za wykonanie ushugi polegajacej na wykonaniu odpiséw lub kopii akt Urzad wystawia fakture VAT.

Oplata za wykonana ustuge polegajaca na wykonaniu odpiséw lub kopii akt, jest wnoszona przez
wnioskodawce w Kasie Urzedu lub przelewem bankowym na rachunek bankowy:

NBP O/O Warszawa30 1010 1010 0094 1022 3100 0000

Odpisy lub kopie akt wnioskodawca moze odebra¢ osobiscie, wowczas ich wydanie nastepuje po
okazaniu dowodu wplaty naleznosci za wykonana ustuge (KP - w przypadku platnosci gotéwkowej
lub kopii przelewu - przy platnosci przelewem bankowym). W dniu odbioru osobistego mozna
jednoczesnie odebrac fakture VAT w kasie Urzedu.

W przypadku, gdy wnioskodawca zamawia odbior przesylki przez firme kurierska, przekazanie
dokumentacji wraz z faktura VAT nastepuje po otrzymaniu przez Urzad wptaty za wykonanie odpisu

lub kopii akt. Wnioskodawca zamawia we wlasnym zakresie ustuge kurierska
i ponosi catkowity koszt jej realizacji.

Dyrektor Generalny

/-/ Tomasz Kaldus
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