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Komunikat Dyrektora Generalnego z dnia 26 sierpnia 2016 roku
w sprawie ustalenia zasad udostepniania akt postepowan w
Urzedzie Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow
Medycznych i Produktéw Biobdjczych

Wystane przez marpie w Pia, 26/08/2016 - 14:39

KOMUNIKAT
DYREKTORA GENERALNEGO URZEDU REJESTRAC]JI PRODUKTOW LECZNICZYCH,
WYROBOW MEDYCZNYCH I PRODUKTOW BIOBOJCZYCH

z dnia 26 sierpnia 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad udostepniania akt postepowan w Urzedzie Rejestracji
Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych

Realizujac postanowienia art. 73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa”, akta postepowan
znajdujacych sie w Urzedzie Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow
Biobdjczych, zwanym dalej: ,, Urzedem” udostepnia sie:

1) stronie postepowania;
2) pelnomocnikowi strony;
3) uczestnikom na prawach strony w danym postepowaniu;
4) pelnomocnikowi uczestnikéw na prawach strony,
- zwanymi dalej ,wnioskodawcami”.

Zgodnie z art. 73 ustawy, wnioskodawcom przyznaje sie:

1) prawo do wgladu w akta sprawy oraz fotografowania akt sprawy;

2) prawo do sporzadzania z tych akt notatek, kopii lub odpisow;

3) prawo zadania uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy, o ile jest to uzasadnione
waznym interesem wnioskodawcy;

4) prawo do wydania z akt sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione
waznym interesem wnioskodawcy;

5) prawo do dokonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 w systemie
teleinformatycznym, po identyfikacji strony w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).

Prawa te przystuguja réwniez po zakonczeniu postepowania.
Zgodnie z art. 74 § 2 ustawy, odmowa umozliwienia przegladania akt sprawy, sporzadzania
z nich notatek, kopii i odpisow, uwierzytelnienia takich kopii i odpiséw lub wydania

uwierzytelnionych odpisow nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Odpisy lub kopie akt sporzadza pracownik Urzedu na wniosek, ktérego wzdr stanowi Zalacznik
do niniejszego Komunikatu.

Zgodnie z ustawa, Urzad obowiazany jest do zatatwienia sprawy bez zbednej zwtoki.

Wglad w akta sprawy, sporzadzenie z nich notatek, kopii lub odpiséw odbywa sie w lokalu Urzedu w
obecnosci jego pracownika.
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Ustuga polegajaca na wykonaniu:

1) odpiséw - podlega optlacie, ktéra wynosi 80 groszy za 1 strone formatu A4;
2) kopii akt - podlega oplacie, ktéra wynosi:

a) 80 groszy za 1 strone formatu A4 - w przypadku akt kopiowanych w wersji papierowej,

b) 2 zlote za 1 plyte CD - w przypadku akt kopiowanych w wersji elektronicznej, gdy zostaly one
zlozone w takiej wersji,

c) 3 zlote za 1 plyte DVD - w przypadku akt kopiowanych w wersji elektronicznej, gdy zostaty
one zlozone w takiej wersji;
3) uwierzytelnienia na zadanie wnioskodawcy odpiséw lub kopii akt oraz wydania mu z akt
uwierzytelnionych odpiséw - podlega optacie skarbowej, ktora zgodnie z zalacznikiem do
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 783) wynosi 5,00 zt za
kazda strone. Optata uiszczana jest w kasie Urzedu Dzielnicy Ochota lub na rachunek bankowy
nr 95 1030 1508 0000 0005 5002 4055.

Zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa, zgodnie z ww. zatacznikiem,
podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt ktéra uiszczana jest w kasie Urzedu Dzielnicy
Ochota lub na rachunek bankowy nr 95 1030 1508 0000 0005 5002 4055

Za wykonanie ushugi polegajacej na wykonaniu odpiséw lub kopii akt Urzad , na zadanie
wnioskodawcy, wystawia rachunek, o ktorym mowa w art. 87 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Oplata za wykonana ustuge polegajaca na wykonaniu odpiséw lub kopii akt, jest wnoszona przez
wnioskodawce w Kasie Urzedu lub przelewem bankowym na rachunek bankowy:

NBP O/O Warszawa 30 1010 1010 0094 1022 3100 0000

Odpisy lub kopie akt wnioskodawca moze odebrac osobiscie, woéwczas ich wydanie nastepuje po
okazaniu dowodu wplaty naleznosci za wykonana ustuge (KP - w przypadku platnosci gotéwkowej
lub kopii przelewu - przy ptatnosci przelewem bankowym).

W przypadku, gdy wnioskodawca zamawia odbiér przesylki przez firme kurierska, przekazanie
dokumentacji nastepuje po otrzymaniu przez Urzad wptaty za wykonanie odpisu lub kopii akt.
Wnioskodawca zamawia we wlasnym zakresie ustuge kurierska i ponosi catkowity koszt jej
realizacji.

Z upowaznienia Dyrektora Generalnego
DYREKTOR
Biura Kadr
/-/ Elzbieta Pawlowska
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